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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS QUE INVOLUCRA LOS
TRAMITES Y SOLICITUDES DE CIERRE DE CALLES PARA
DISTINTAS ACTIVIDADES
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Considerando:

Que, el proposito fundamental de este Manual es dar induccién y solucion a
las solicitudes respecto de la suspension o desvio de transito, de las
actividades culturales y sociales. Del mismo modo, éste documento, tiene la
intencion de retroalimentar tanto a la Municipalidad de San Pedro de Atacama
como al publico general al respecto de los criterios para solicitar y tramitar el
cierre de calles.

Objetivo General:
Identificar y plasmar los procesos que involucra la gestion del proceso de cierre
de calles a la institucionalidad local y al publico en general.

Obijetivos especificos:

1. Incorporar a los procedimientos administrativos las acciones del Manual
de Gestion y tramitacién de Cierre de Calles de la Comuna de San Pedro

de Atacama

2. Normar y sistematizar internamente los procesos relacionados con
la gestion de solicitud de cierre de calles en la comuna de San Pedro
de Atacama.

Alcance:

Este manual es transversal a todos/as los/as funcionarios/as de la Municipalidad
de San Pedro de Atacama, del mismo modo, la organizacion vecinal y la entidad
privada que solicita el cierre y ocupacion de calle para la realizacion de una actividad
determinada que pudieran ser:

¢ Obras civiles (construccion, mantencién, conservacion reparacion de calles)
e Eventos deportivos
e Eventos culturales, sociales y otros.

Marco normativo:

e D.S.71/2019, Art. 1°

e DFL N°1 que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley

N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades

e Ley N°19.880 que establece bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la
Administracion del Estado.

e Estatuto Administrativo para funcionarios municipales.

e Decreto Exento N°1390 del 19 de junio de 2023 que aprueba
Reglamento interno de funciones de la Municipalidad de San Pedro
de Atacama y sus actualizaciones.
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Descripcion del proceso

Las causas justificadas para solicitar la prohibicién de la circulacion, nacen por
requerimientos de organismos publicos, de privados y de la ciudadania para la
ejecucion de obras, actividades deportivas, expresiones culturales, artisticas y
sociales, entre otras.

Para que la Direccion de Transito autorice mediante decreto exento la
prohibicién de circulacion vehicular, en calles que se ocuparan transitoriamente
para desarrollar una actividad especifica, se debe cumplir con los siguientes
procedimientos:

1. El solicitante, es decir quien necesita cerrar una via, calle o pasaje,
para ocupar Yy desarrollar su actividad, debe confeccionar un
expediente e ingresarlo por la oficina de partes de la Municipalidad de
San Pedro de Atacama.

El expediente tendrd como documento principal un formulario el cual
estara a disposicion para descarga en la pagina web del municipio
(Anexo N° 1)

2. Las tipologias que se tramitan para tramitar el cierre y ocupacion de
una calzada o media calzada de una calle o calles en especifico para
desarrollar la actividad que necesita son:

a) Obras civiles (construccién, mantencion, conservacion reparacion de
calles)

b) Eventos deportivos

c) Eventos culturales, sociales y otros.

3. Los antecedentes que debe ingresar la persona, la entidad privada o
publica en la Oficina de Partes de la Municipalidad respectiva para
tramitar el cierre y ocupacion de una calzada o media calzada de una
calle o calles en especifico para desarrollar la actividad que necesita
junto a la "Solicitud de suspension o Desvio de Transito", son los
siguientes:

Para obras civiles (construccion, mantencion, conservacion reparacion de calles)
son:

a) Formulario de solicitud y carta al Alcalde

b) Planos de sefializacion

c) Plan de Desvio de Transito

d) Informe del plan de sefializacion, seguridad y medidas de mitigacion

e) Plan de Difusion

f) Carta Gantt, sila actividad excede de 24 horas

Para eventos deportivos son:
a) Formulario de solicitud y carta al Alcalde
b) Planos de sefializaciéon
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c)
d)

e)
f)
)

Plan de Desvio de Transito

Informe del plan de sefializacion, seguridad y medidas de mitigacion
(que deben incluir, ademas, personal de apoyo, vehiculos de apoyo,
ambulancias, cantidad de participantes)

Plan de Difusion

Carta Gantt

Autorizacion de la Delegacién Presidencial, si corresponde.

Para eventos culturales, sociales y otros son:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

4.

Formulario de solicitud y carta al Alcalde

Planos de sefializacion

Plan de Desvio de Transito

Informe del plan de sefalizacion, seguridad y medidas de mitigacién
(que deben incluir, ademas, personal de apoyo, vehiculos de apoyo,
ambulancias, cantidad de participantes, cantidad de espectadores)
Plan de Difusiéon

Carta Gantt

Autorizacion de la Delegacién Presidencia, si corresponde.

Una vez recibido el expediente, se revisara para verificar que los
antecedentes que conforman el expediente, fueron enviados de
acuerdo a lo exigido.

Una vez que los antecedentes sean validados, la Direccion de
Transito y Transporte Publico de la Municipalidad de San Pedro de
Atacama emitira el Decreto Exento que autorizara la realizacion de la
actividad.

Si existieran observaciones, estas se enviaran al solicitante para que
las corrija.

Una vez subsanadas las observaciones por el solicitante, este debera
enviar los antecedentes corregidos a la Direccion de Transito de la
Municipalidad y se emita el acto administrativo que autorice la
realizacion de la actividad.

Una vez realizada la tramitacion completa del Decreto Alcaldicio, se
notificara por correo electrénico a la casilla indicada en el formulario
de solicitud de cierre de calle.

En el caso de necesitar autorizacién para actividades culturales o
eventos en la via publica, debe solicitar la autorizacion de dichas
actividades a la delegacion presidencial provincial el Loa, ya que ese
organo de la administracion del estado cuenta con las facultades para
autorizar reuniones en plazas, calles y demas lugares de uso publico,
en conformidad a lo dispuesto por la ley 17.175 Organica
Constitucional sobre gobierno y Administracion regional y el decreto
N°1086, de fecha 15 de septiembre de 1983 del Ministerio de Interior
y Seguridad Publica sobre “Reuniones publicas”
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10.Posterior a los tramites realizados anteriormente, es decir, decreto
alcaldicio que autoriza el cierre de calle emitido por la Municipalidad
de San Pedro de Atacama y la resolucion emitida por la Delegacion
Presidencial Provincial el Loa, debe realizar el tramite de cierre de
calle en la pagina web https://cerofilas.subtrans.gob.cl/,- listado de
tramites disponible- uso, cierre o intervenciéon de calzada por obras u
otras actividades.
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https://cerofilas.subtrans.gob.cl/,-

Anexo 1: Flujograma de procedimientos de gestion y tramitacion de cierre de calle.

Flujograma de procedimientos de gestion y tramitacion de cierre de calles

Requirente Oficina de Partes Direccion de Transito y Transporte Publico

Armar expediente e

ingresarlo a Oficina de Derivacién expediente a la Revision de expediente
Partes DTTP

Subsanar reparos y
observaciones

Confeccién de Decreto
Alcaldicio que autoriza el cierre
de calle

Realizar actividad Notificar Decreto Alcaldicio al
requirente y en sgpartes
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Anexo n° 2: Formulario Solicitud de cierre de calzada.

1.- DATOS SOLICITANTE

NOMBRE O RAZON

SOCIAL* RUT*
REPRESENTANTE

LEGAL RUT*
FONO* EMAIL*

NOMBRE

RESPONSABLE

FONO RESPONSABLE

2.-TIPO DE ACTIVIDAD A REALIZAR*

C3 ARTISTICA C3 pePoORTIVA
CJ CULTURAL CJ RECREATIMA
- TRABAJOS CON ROTURA DE L] PAVIMENTO | OTRA

BREVE DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD*

3.-DATOS DE UBICACION A INTERVENIR
CALLE
PRINCIPAL*

ENTRE CALLES*

LOCALIDAD, SECTOR O



POBLACION

HORA DE INICIO* - HORA DE

TERMINO*

CANTIDAD DE DIAS*

NOTAS:

A.- CAMPOS OBLIGATORIOS (*). ESTA SOLICITUD NO PODRA SER ATENDIDA SI
FALTA INFORMACION EN ALGUNO DE LOS CAMPOS OBLIGATORIOS.

B.- ESTOS ANTECEDENTES SE REVISARAN EN DIRECCION DE TRANSITO PARA SU
APROBACION O RECHAZO EN UN MAXIMO DE 10 HABILES HABILES, QUE
COMENZARAN A PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION DEL EXPEDIENTE.

4.- DOCUMENTOS REQUERIDOS SEGUN TIPOLOGIA:

Para obras civiles (construccion, mantencién, conservacion reparacion de calles)
son:

Formulario de solicitud y carta al Alcalde

Planos de sefializacion

Plan de Desvio de Transito

Informe del plan de sefializacion, seguridad y medidas de mitigacion
Plan de Difusion

Carta Gantt, si la actividad excede de 24 horas

O O 0-0gon™

Para eventos deportivos son:

T1 Formulario de solicitud y carta al Alcalde

[ Planos de sefalizacion

71 Plan de Desvio de Transito

O Informe del plan de sefalizacion, seguridad y medidas de mitigacion (que deben
incluir, ademas, personal de apoyo, vehiculos de apoyo, ambulancias, cantidad de
participantes)
Plan de Difusion
Carta Gantt, si la actividad excede de 24 horas
71 Autorizacion de la Delegacion Presidencial, si corresponde.

(I

Para eventos culturales, sociales y otros son:

Formulario de solicitud y carta al Alcalde

Planos de sefializacion

Plan de Desvio de Transito

Informe del plan de sefalizaciéon, seguridad y medidas de mitigacién (que deben

incluir,

(1 ademas, personal de apoyo, vehiculos de apoyo, ambulancias, cantidad de
participantes, cantidad de espectadores)

71 Plan de Difusion

I I A T



(] Carta Gantt, si la actividad excede de 24 horas
71 Autorizacion de la Delegacion Presidencia, si corresponde.

FIRMA SOLICITANTE *

PERSONA NATURAL O REPR. LEGAL




		2024-08-26T15:46:09-0400
	Rubén Eduardo Zambra Ramos




